
Die Deutsche Zentralbibliothek für Medizin ZB MED - Zentrale Fachbibliothek für Medizin, Gesundheit, Ernährung, 
Umwelt und Agrar für die Bundesrepublik Deutschland - hat zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle für eine/n 
 

Diplombibliothekarin / Diplombibliothekars 
Diplominformationswirtin / Diplominformationswirt 

Entgeltgruppe 9 TV-L 
 
für den Standort Bonn, Aufgabenbereich Buch- und Medienbearbeitung mit 60 % der regelmäßigen Arbeitszeit befristet 
bis zum 31.07.2010 zu besetzen. 
 
Die ZB MED ist die größte zentrale Fachbibliothek für Medizin und Gesundheitswesen, Ernährung, Umwelt und 
Agrarwissenschaften. Neben der klassischen Dokumentlieferung engagiert sie sich insbesondere in Projekten zur 
Entwicklung, Erschließung, Vermittlung und Publikation elektronischer Literatur. 
 
Ihre Tätigkeit umfasst: 
 

� die Erwerbung (Bestellung, Inventarisierung, Rechnungsbearbeitung) in einem integrierten System (SISIS-
Sunrise) und Formalerschließung auch grauer Literatur (einschließlich Bestellkatalogisierung) in der 
Datenbank des Hochschulbibliothekszentrums NRW (HBZ) (ALEPH 500) in der Buch- und Medienbearbeitung 
Bonn, dabei teilweise Ergänzung von unvollständigen Bestellangaben und die Ermittlung von 
Lieferantenadressen 

� gegebenenfalls Retrokatalogisierung und Inventarisierung von älteren Beständen und Geschenken sowie die 
Katalogpflege  

� Mitarbeit bei anderen anfallenden Aufgaben (wie Pflege der Lieferantendaten, Kontaktpflege mit Lieferanten, 
Korrespondenz mit dem HBZ zur Klärung von Katalogisierungsfragen, etc.) 

� Bearbeitung von elektronischen Dokumenten in Ellinet, dem Dokumentenserver der ZB MED, oder einem 
vergleichbaren System zur Erfassung und Speicherung elektronischer Dokumente 

 
 
Sie bringen die folgenden Voraussetzungen mit: 
 

� Laufbahnbefähigung für den gehobenen Dienst an Wissenschaftlichen Bibliotheken oder vergleichbarer 
Studienabschluss und umfassende Regelwerkskenntnisse (RAK-WB) 

� Regelkenntnisse des Katalogisierungsverbundes NRW sind von Vorteil 
� Fremdsprachenkenntnisse, v.a. der englischen Sprache 
� fundierte Kenntnisse integrierter Bibliothekssoftware (vorzugsweise Bibliothekssystem SISIS-Sunrise) und der 

Katalogisierung in Verbundsystemen (vorzugsweise ALEPH 500) 
� umfassende Kenntnisse bibliographischer Nachweisinstrumente und Internetquellen 
� sicherer Umgang mit Standard PC-Software, insbesondere Windows-Programmen 
� Fähigkeit zu strukturiertem und selbstständigem Arbeiten integriert in ein Team,  
� Flexibilität, Eigeninitiative, kommunikative Kompetenz und Belastbarkeit 
� Kundenorientierung und Freude am Umgang mit Menschen 
� Möglichst mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung 
 
 

Wir bieten: 
 

� ein abwechslungsreiches, vielfältiges Aufgabengebiet 
� Weiterbildungsmöglichkeiten 
� Jobticket 

 
 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. Die Bewerbung von Frauen ist ausdrücklich 
erwünscht. Nach Maßgabe des Frauenfördergesetzes NRW werden Frauen bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe 
überwiegen. Der/die Bewerber/in darf noch nicht im Dienste des Landes NRW beschäftigt gewesen sein.  
 
Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen, Lichtbild und Nachweisen über Prüfungen richten Sie bitte unter Angabe 
der Kennziffer BN41/09 bis zum 24.08.2009 an den  

 
Direktor der 

Deutschen Zentralbibliothek für Medizin 
Zeichen: Bonn Medien 

Gleueler Straße 60 
50931 Köln 


